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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Ecommerce मम payment  

_________ ककरर सस कर सकतस हह 

|

Credit/debit by cash by person cashless card A1

In email मम attachment  यकनस 

_______

audio files video files pdf files उपररक सभभ D2

 Email मम CC means 

Courtesy Copy यकनस

Copy case Cut copy  Courtesy 

Copy

Cureent copy C3

Email मस message कक 

_________बहरत important 

हह|

Address Subject Attachment Sender A4

Gmail  password ________ 

सस ददखकयक जकतक हह |

Characters Numbers Black dots उपररक नहह C5

MS-Word 2019 मम Left, 

Right, Center और Justify 

यह Alignment कस  पककर हह।

सहभ गलत A6

MS-Word 2019 मम 

Professionally design दकयस 

हयस Documents 

Readymade formats ददयस 

गयस हह उसस Templates कहक 

जकतक हह।

सहभ गलत A7

Ms-word application 

software यस 

__________________ कस  ललए 

जयकदक पलसद हह।

Presentation Documentati

on

Database Editing B8

Current Document मस कक ल 

पनस  बकरस मम जकनककरभ 

… … … … … … ............. मस 

ददखकई दसतस हह।

Scroll bar Formula bar Quick Access 

Tool bar

Status bar D9

__________ यस bar   file  कक 

नकम दरकरतक हह|

Status Title Home Task B10

Lookup Functions कस  

Syntax मम दद हई Lookup 

Value यह Table Array कस  

लसरर  पहलस हभ Row मम खरजनभ 

हर तर … … … … … . Function 

इसतसमकल दकए जकतस हह।

VLookup HLookup Lookup करई नहह B11

Lookup Vector Column 

मतलब  Table कक वह  column 

लजसमस दभ हई  Lookup Value  

________ कक जकतभ हह|

search delete match update A12



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

जब हमम दभ हई Lookup Value 

कस  ________value कक  

position ढक ढढनभ हरतभ हह तब 

Match Type (0) ददयक जकतक 

हह|

Smaller Exact Half Greater B13

जब हमम दभ हई Lookup Value 

कक  अथवक उससस ________ 

value कक  position ढक ढढनभ हरतभ 

हह तब Match Type (1) ददयक 

जकतक हह|

Smaller Exact Half Greater A14

Match Type यह ________  

Function कक numeric form 

हह|

Position Match Catch Watch B15

Chart कस  Background कर 

____________ कहतस हह।

Chart Grid Legend Area Chart Area Plot Grid C16

नढबर और टसकसट कस  गकरककल 

पसझमटसरन कर कयक कहतस हह?

उपररक नहभ हह Picture Word Art Chart D17

PowerPoint  मम,   आपकर   

"Photo album" यस   option 

________ मम लमलतक  हह |

Insert design transition उपररक नहह A18

PowerPoint  मम, आपकर 

"Photo album"  option  कहक 

लमलतक हह  ?

Insert menu design menu transition उपररक नहह A19

PowerPoint  मम, इन मम सस  

ककनसक  process एकक कस  बकद  

एक slide display करतक हह?

Slide show design picture show transition A20

यह एक दफ ईमसल परगकम हह, आप 

यह बकऊझर कस  जरभयस दसख सकतस 

हह।

यकह मसल रसरभर  मसल हहट मसल उपररक सभभ D21

E-mail वदकरक file  भसजभ जक 

सकतभ हह और लसवककर कक जक 

सकतभ हह।

सहभ गलत A22

Trash सस delete दकयस हए 

email _________  करनक 

नकमममककन हह।

Recover Delete A और B दरनरहभ उपररक करई नहभ C23

Delete दकयस हए email, trash 

मसनयक सस वकलपस नहभ ललए जक 

सकतस।

सहभ गलत A24

email मम signature add करनक 

मममदकन हह|

सहभ गलत A25


